
  

Google Calendar

Alcuni istruzioni per l'uso
Prof. Bruno Marien

14 marzo 2009



  

Come accedere da Gmail?

Accesso da Gmail dal link in alto a sinitro: 
calendar



  

Un primo sguardo



  

Creare un evento: primo modo

Cliccando sopra la zona nel calendario (menù 
breve)



  

Creare un evento: secondo modo

Cliccando su “crea evento” (menù più dettagliato)



  

Impostazioni del calendario



  

Impostazioni
● Elenco di tutti i calendari creati
● Per modifare proprietà, cliccare sul calendario 

che si vuole modificare (p.e. francesco)
● Nuova finestra (diapositiva seguente)



  

Calendario Francesco: proprietà

Impostazioni di condivisione: cliccare poi diapositiva seguente



  

Dettagli del calendario Francesco



  

Condividere il calendario

Scegliere parametri di condivisione (inserire 
indirizzo email e voce dal menù a tendina)
Terminare salvando, verrà chiesto eventualmente 
conferma.
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